Wskazoéwki dla autorow publikujacych w dwumiesieczniku ,,e-mentor”

1. Redakcja przyjmuje do oceny i publikacji teksty o charakterze naukowym i naukowo-popularnym
poswiecone problematyce e-learningu, ksztatcenia ustawicznego, e-biznesu i zarzadzania wiedza, oraz w
szerszym zakresie podejmujace tematyke metod, form i programdéw ksztalcenia na kierunkach
ekonomicznych. Zgfaszajac tekst, autor wyraza zgode na przetwarzanie go przez Redakcje, w tym w

szczeg6lnosci na udzielanie przez Redakcje zgody na druk oraz przedruk w innych czasopismach.

2. Redakcja prosi o sktadanie tekstéw w formacie *.rtf lub *.doc. Tekst artykutu powinien by¢ znormalizowany
w formacie A4 (do 18 000 znakdéw ze spacjami - facznie ze streszczeniem w jezyku polskim, przypisami,
bibliografig oraz stowem o autorze); czcionka Times New Roman 12 p., interlinia - 1,5 wiersza. Tekst
powinien zawiera¢ $rodtytuty. W przypadku obszerniejszych artykutéw Redakcja zastrzega sobie prawo do
zamieszczenia skréconego materiatu dla potrzeb wersji drukowanej czasopisma, za$ caly artykut zostanie

zmieszczony w wersji internetowej.

3. W opracowaniu nalezy unika¢ sformutowan w 1. osobie liczby pojedynczej lub mnogiej, zastepujac je

zwrotami w 3. osobie — np. zamiast moim zdaniem — zdaniem autora/autoréw opracowania.

4. Po wstepnej ocenie przez Redakcje, tekst skierowany jest do recenzji naukowej. Publikowane beda
materialy, ktére uzyskaty pozytywng opinie recenzenta, ewentualnie po naniesieniu poprawek przez autora

na prosbe Redakcji i recenzenta.

5. Artykut powinien by¢ poprzedzony jednoakapitowym streszczeniem, a w przypadku artykutéw Scisle

naukowych - abstraktem.

6. Wraz z tekstem nalezy ztozy¢ jego streszczenie w jezyku angielskim (jeden akapit na koncu artykutu).

7. Do artykutu powinna by¢ dotaczona nota o autorze (napisana w 3 osobie) oraz zdjecie w formacie 6 cm x

4,5 cm o rozdzielczosci 300 dpi.

- Przyktad:
Autor jest pracownikiem Szkoty Gtownej Handlowej w Warszawie. Od 6 lat zajmuje sie
problematyka nauczania na odlegtos¢. Jego zainteresowania dotyczgq tematyki wykorzystania

programdw multimedialnych w ksztatceniu. Ma na swoim koncie liczne prace i publikacje itd.

8. Materialy graficzne powinny by¢ dostarczone w oddzielnych plikach w formacie *.jpg lub *.tif o
rozdzielczosci 300 dpi. W tekscie nalezy wskazaé, gdzie powinny zostaé umieszczone wg wzoru

[rysunek_1.jpg]



9. W przypadku rysunkéw, wykreséw i tabel, opis ich powinien wyglada¢ nastepujaco:

Tabela 1. Wyniki sondy e-sgh.pl

tak nie nie wiem nie mam zdania
wyktadowcy 12 28 17 5
studenci 5 26 13 39
pracownicy administracyjni 13 17 46 9

Zrédio: opracowanie wiasne

Aby oznaczy¢ w tekscie, ze ten fragment dotyczy tabeli nizej zamieszczonej, po danym fragmencie tekstu

nalezy w nawiasie umiesci¢ zapis - (tabela 1).

10. Cytaty nalezy zapisywac¢ kursywa.

*  Przykfad:
Dyrektor stacji ATVN powiedziat: Mamy statych odbiorcéw za granicq, najwiecej w USA.

Odnosnik (kolejna liczba, indeks gdrny) do przypisu zamieszczamy tuz po przytoczeniu, a jezeli cytat

konczy zdanie, to odnosnik znajduje sie przed kropka (lub innym znakiem interpunkcyjnym).

11. Przypisy nalezy zamieszczaé na dole strony (nie zas na koncu artykutu). Poszczegdlne elementy przypisu

powinny by¢ oddzielone od siebie przecinkami, a na koncu przypisu powinna znajdowac sie kropka.
12. Prawidtowo sporzadzony przypis powinien zawieraé!:

DOKUMENTY DRUKOWANE
a) W pozycjach ksigzkowych: pierwszg litere imienia/imion i nazwisko autora, tytut dzieta pisany kursywa,
oznaczenie wydania (jezeli korzysta sie z wydania innego niz pierwsze), nazwe wydawcy, miejsce i rok

wydania, strone.

L] Przyktad:
M. Krél-Fijewska, Trening asertywnosci, WAB, Warszawa 1993, s.10.

W przypadku prac zbiorowych nazwisko redaktora naukowego podaje sie przed tytutem dzieta, w

nawiasie umieszczajac informacje o redakcji

. Przyktad:
K. Denek, Cywilizacja informacyjna i edukacja medialna, [w:] T. Lewowicki, B. Siemieniecki
(red.), Rola i miejsce technologii informacyjnej w okresie reform edukacyjnych w Polsce,
Adam Marszatek, Torun 2002, s. 25-37.

b) W przypadku artykulu z czasopisma: pierwszg litere imienia/imion i nazwisko autora, tytut artykutu
kursywa, tytut pisma w cudzystowie, rok i numer wydania, nalezy rowniez poda¢ numery stronic, na

ktorych znajduje sie artykut . pierwszej i ostatniej. W przypadku odniesienia sie do konkretnego

! W opracowaniu standardéw bibliograficznych pomocne byly informacje znajdujace sie na stronach serwisu Biblioteka
Pedagogiczna, http://www.bib.edu.pl, [27.04.2005].



c)

fragmentu artykutu (cytat) nalezy podac jedynie strone, z ktérej on pochodzi. Dane o autorze i tytule

artykutu przejmujemy z nagtdwka artykutu oraz informacji umieszczonych bezposrednio po artykule.

*  Przykfad:
M. Kus, Putapki popularyzacji, ,Forum Akademickie” 2004, nr 1, s. 51-54.

W przypadku opisu prac niepublikowanych: inicjat imienia i nazwisko autora, tytut (kursywa),
okreslenie rodzaju pracy (np. praca doktorska), nazwe instytucji, w ktérej wykonano prace i jej

siedzibe, rok opracowania.

DOKUMENTY ELEKTRONICZNE

a)

b)

)

d)

W przypadku elektronicznych wydawnictw zwartych (ksigzka w internecie): inicjat imienia i nazwisko
autora lub redaktora, tytut (kursywg), typ nosnika (w nawiasach kwadratowych), oznaczenie wydania,
nazwe wydawcy, miejsce i date wydania, adres, pod ktérym mozna znalezé te pozycje w sieci oraz

date dostepu w nawiasie kwadratowym.

*  Przykfad:
R. Muszkieta (red.), Nauczyciel i uczeri wyzwaniem dla przysztosci [online], Poznan 2003,
http://www.wbc.poznan.pl/dlibra/doccontent2?id=2280&dirids=1, [28.04.2005].

W przypadku opisu ksigzki na ptycie CD-ROM: inicjat imienia i nazwisko autora lub redaktora, tytut
(kursywg), typ nosnika (w nawiasach kwadratowych), oznaczenie wydania, nazwe wydawcy, miejsce i

date wydania.

- Przyktad

W. Kopalinski, Stownik wyrazow obcych i zwrotow obcojezycznych [CD-ROM], PRO-media CD,
£6dz 1998.

W przypadku opisu artykutu w elektronicznym wydawnictwie zwartym: inicjat imienia i nazwisko
autora, tytut (kursywq), inicjat imienia i nazwisko redaktora, tytut zbioru (kursywa) typ nosnika (w
nawiasach kwadratowych), oznaczenie wydania, jezeli kolejne, nazwe wydawcy, miejsce i date

wydania oraz date dostepu (dla dokumentéw dostepnych online).

L] Przykfad

M. Zajac, Metodyczne aspekty projektowania kurséw online, [w:] M. Dabrowski, M. Zajac
(red.), Rozwoj e-edukagji w ekonomicznym szkolnictwie wyzszym [CD-ROM], FPAKE, Warszawa 2005.

M. Zajac, Metodyczne aspekty projektowania kursow online, [w:] M. Dabrowski, M. Zajac
(red.), Rozwdj e-edukacji w ekonomicznym szkolnictwie wyzszym [online], FPAKE, Warszawa
2005, http://www.e-edukacja.net/e-edukacja.pdf, [20.05.2005].

W przypadku elektronicznych czasopism ciggtych nalezy podac: tytut czasopisma (w cudzystowie), typ
nosnika w nawiasie kwadratowym, rok i numer wydania, adres internetowy jezeli wystepuje, oraz date

dostepu.

. Przyktad:

,e-mentor” [online], 2004, nr 2, www.e-mentor.edu.pl, [10.03.2004].



e) W przypadku konkretnego artykutu: - pierwsza litere imienia/imion i nazwisko autora, tytut artykutu
kursywa, tytut czasopisma (w cudzystowie), typ nosnika w nawiasie kwadratowym, rok i numer

wydania, adres internetowy jezeli wystepuje oraz date dostepu.

*  Przykfad:
Z. Misiak, e-sgh w oczach studenta, ,e-mentor” [online], 2004, nr 1 (3), www.e-
mentor.edu.pl/artykul.php?numer=3&id=27, [12.04.2004].

f) W przypadku pozostatych zrédet internetowych, np. kiedy powotujemy sie na strone internetowa,

podajemy adres tej strony oraz date dostepu.
*  Przykfad:
www.e-marketing.pl/artykul.php?6464, [12.03.2004].

Natomiast w przypadku konkretnego materiatu podajemy autora (jesli wystepuje), nazwe materiatu,

adres strony oraz date dostepu.
*  Przykfad:
J. Kowalski, Reklama online, www.e-marketing.pl, [22.03.2004].

g) W przypadku opisu wypowiedzi na forum dyskusyjnym podajemy autora i tytut wypowiedzi, date

opublikowania i nazwe portalu, odnosnik i date dostepu oraz warunki dostepu (jezeli ograniczony).
L] Przyktad:
J. Kowalski, edukacja online [wypowiedz z dn. 28.02.2004 na forum dyskusyjnym Gazeta.pl],
www.gazeta.pl/forum?forumedukacyjne5645, [12.03.2004].

13. Redagowanie pozycji przypisow bibliograficznych

a) Pierwszy odsytacz do ksigzki lub artykutu powinien zawiera¢ wszystkie elementy opisu
bibliograficznego.

b) W przypadku ponownego odwofania sie¢ do dokumentu juz opisanego, jezeli nastepujace po sobie
przypisy dotycza tej samej pracy, nalezy zamiast pelnego opisu stosowal oznaczenie: tamze lub

ibidem, po ktérym nastepuja numery stron.
=  Przykfad
Tamze, s. 15.
c) W przypadku ponownego odwotania sie do dokumentu opisanego w jednym z wczesniejszych
przypiséw (niewystepujacym bezposrednio przed przypisem biezacym), nalezy powtdrzyé poczatkowe
elementy opisu, tj. nazwe autora i tytut ksigzki badz jego poczatek (jesli odwotujemy sie do wiecej niz
jednej publikacji tego autora) oraz skrot dz. cyt lub op. cit.
*  Przykfad:
M. Krél-Fijewska, dz. cyt., s. 19.
M. Krél-Fijewska, Trening asertywnosci, dz. cyt., s. 19.

d) Wykaz skrétéow (nalezy wybrac jedng z form i stosowac konsekwentnie w catym materiale, dotyczy to

rowniez wyboru jezyka skrotéw - tu rowniez obowigzuje konsekwencja):



tamze - ibidem
tenze, ten sam - idem
dzieto cytowane (dz. cyt) - opus citatum (op. cit.)

w miejscu cytowanym - loco cytato (loco cit.)

14. Bibliografia (z podziatem na bibliografie i netografie) powinna by¢ ulozona alfabetycznie. Adres

bibliograficzny tworzymy wg zasad tworzenia przypiséw, z pominieciem numeru strony (stron).

15. Materiaty zamieszczone w pismie ,e-mentor” sg chronione prawem autorskim. Przedruk tekstu moze
nastapi¢ za zgodg Redakdji.

16. Redakcja zastrzega sobie prawo dokonywania skrotéw i zmian w materiatach niezamdwionych.

17. Gatunki publicystyczne



