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ZASADY PUBLIKOWANIA

Redakcja przyjmuje do oceny i publikacji artykuly naukowe, jak réwniez recenzje, relacje
z konferencji oraz felietony zwigzane z problematyka e-learningu, ksztalcenia ustawicznego,
e-biznesu i zarzadzania wiedza oraz w szerszym zakresie podejmujace tematyke metod, form
i programéw ksztatcenia.

Opracowanie nie moze narusza¢ praw autorskich osdb trzecich - w rozumieniu Ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst pierwotny: Dz. U. 1994 r. Nr 24 poz.
83, tekst jednolity: Dz.U. z 2006 r. Nr 90 poz. 631). Teksty nadestane do redakcji nie moga by¢
wczesniej publikowane ani zgtoszone do publikacji w innych pismach lub wydawnictwach.

Zglaszajac tekst, autor wyraza zgode na: wszelkie zmiany stylistyczne, wynikajace z normy jezykowej,
niezbedne zmiany w uktadzie tresci (w celu zwiekszenia czytelnosci tekstu), a takze na wykorzystanie
go na dwadch polach eksploatacji (internet, druk) oraz udostepnienie innym czasopismom. Wyraza
tez zgode na opublikowanie informacji o artykule w bazach naukowych, w tym w bazie CEJSH (The
Central European Journal of Social Sciences and Humanities) oraz CEEOL (Central and Eastern
European Online Library).

Redakcja stanowczo przeciwstawia sie zjawiskom takim jak ghostwriting i guest authorship oraz
plagiatowaniu, ktore sg przejawem nierzetelnosci naukowe;j.

Z ghostwriting mamy do czynienia woéwczas, gdy kto§ wniost istotny wktad w powstanie publikacji, ale
jego udziat - jako jednego z autoréw - nie zostat ujawniony lub tez nie wspomniano o roli tej osoby
w podziekowaniach zamieszczonych w artykule.

O guest authorship (honorary authorship) mozna méwié, gdy dana osoba w ogéle nie uczestniczyta w
przygotowywaniu publikacji badz tez jej udziat byt znikomy, a mimo to zostata wymieniona jako autor
lub wspétautor artykutu.

Wszystkie prace zgloszone do czasopisma ,e-mentor” sg kontrolowane za pomocg systemu
antyplagiatowego.

O przypadkach zaistnienia ghostwriting, guest authorship i plagiatéw w artykutach nadestanych do
publikacji w czasopiSmie ,e-mentor” redakcja bedzie powiadamia¢ odpowiednie podmioty (np.
instytucje zatrudniajace autoréw, towarzystwa naukowe).

Materialy zamieszczone w piSmie ,e-mentor” sg chronione prawem autorskim. Przedruk tekstu
moze nastapic za zgoda redakcji. Wersja pierwotng czasopisma ,e-mentor” jest wersja internetowa.

Procedura recenzowania

Procedura recenzowania stosowana w czasopi$mie ,e-mentor” jest zgodna z zaleceniami opisanymi
w dokumencie Dobre praktyki w procedurach recenzyjnych w nauce, wydanym przez Ministerstwo
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w 2011 roku.

Nadestane teksty poddawane sa w redakcji wstepnej ocenie formalnej i merytorycznej (w tym
tematycznej). Po zakwalifikowaniu artykutu jako zgodnego z profilem czasopisma i spetniajacego



wymagania przedstawione w instrukcji dla autoréw redaktor naczelny dokonuje wyboru recenzenta,
bedacego specjalistg w dziedzinie, ktorej dotyczy zgtoszony tekst.

Proces recenzowania przebiega z zachowaniem zasad poufno$ci, na zasadzie podwojnie §lepej recenzji
(double-blind review). Oznacza to, Ze autor i recenzent nie znaja wzajemnie swojej tozsamosci.

W szczeg6lnych przypadkach, gdy zachowanie w tajemnicy toZsamos$ci autora nie jest mozliwe, na
recenzenta musi zosta¢ powotana osoba, ktéra nie tacza z autorem artykutu bezposrednie relacje
osobiste ani relacje podlegto$ci zawodowej i ktéra nie wspotpracowata naukowo z autorem w ciggu
dwdch lat poprzedzajacych przygotowanie recenzji.

Recenzent sporzadza pisemng ocene artykulu na odpowiednim formularzu. Recenzja zawiera
jednoznaczny wniosek dotyczacy dopuszczenia artykutu do publikacji lub jego odrzucenia, ew.
warunkowego dopuszczenia do publikacji po wprowadzeniu stosownych poprawek.

Autor zostaje poinformowany o wyniku recenzji i - jesli takg konieczno$¢ wskazat recenzent -
dokonuje odpowiednich zmian w tek$cie, a w przypadku uwag, z ktérymi sie nie zgadza, przygotowuje
odpowiedzi na recenzje.

Ostateczng decyzje o druku artykutu podejmuje redakcja na podstawie analizy uwag zawartych
w recenzji i finalnej wersji tekstu dostarczonej przez autora.

Teksty niemajgce charakteru naukowego nie wymagajg recenzji i sg kwalifikowane do druku
bezposrednio przez redaktora naczelnego.

Uwagi dotyczace przygotowania tekstu

Nalezy unika¢ sformutowan w 1. osobie liczby pojedynczej lub mnogiej, zastepujac je zwrotami w 3.
osobie, np. zamiast moim zdaniem - zdaniem autora/autoré6w opracowania.

Artykul musi by¢ poprzedzony jednoakapitowym streszczeniem - wprowadzeniem do tekstu, ktére
w publikacji bedzie wyodrebnione graficznie. Oprécz tego do artykutu nalezy dotaczy¢ anglojezyczny
abstrakt oraz jego tlumaczenie na jezyk polski. Wytyczne dotyczace przygotowania abstraktu
znajduja sie na s. 5 niniejszego opracowania. Przestanie zgodnego z wytycznymi abstraktu jest
warunkiem przyjecia tekstu do publikacji.

Tekst powinien zawiera¢ $rédtytuty. W $rédtytutach nie nalezy stosowaé numeracji. Srédtytuty
pierwszego stopnia nalezy zapisa¢ czcionka pogrubiong, drugiego stopnia -kursywa.

Do artykutu nalezy dotaczy¢ note o autorze (napisana w 3. osobie) oraz zdjecie w formacie 6 cm x 4,5
cm, o rozdzielczos$ci 300 dpi (minimalna wysokosé: 700 pikseli, minimalna szerokosé: 530 pikseli).

Autor jest doktorem nauk ekonomicznych, adiunktem w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie. Od szesciu lat
zajmuje sie problematykqg nauczania na odlegtos¢. Jego zainteresowania badawcze dotyczq tematyki zarzqdzania
wiedzq i informacjq, rozwoju gospodarki opartej na wiedzy, a takze zastosowania e-learningu w szkolnictwie
wyzszym i aktywizacji zawodowej 0séb starszych.

Opis rysunkow, wykresow i tabel powinien wyglada¢ nastepujgco:

Tabela 1. Wyniki sondy e-sgh.pl

Zrodto: opracowanie wtasne.




W przypadku powotywania sie w teks$cie na tabele (rysunek) nie nalezy stosowac okreslen: ,ponizsza
tabela”, ,powyzszy rysunek”, tylko poda¢ numer, np. ,jak wynika z danych zaprezentowanych w tabeli
1”.

Cytaty nalezy zapisywac¢ kursywa. Odnos$nik (kolejna liczba, indeks gérny) do przypisu zamieszczamy
tuz po przytoczeniu, a jezeli cytat koriczy zdanie, to odno$nik znajduje sie przed kropka (lub innym
znakiem interpunkcyjnym).

Przypisy i bibliografia

Przypisy nalezy zamieszcza¢ na dole strony (nie za$ na koncu artykutu). Poszczegdlne elementy
przypisu powinny by¢ oddzielone od siebie przecinkami, a na konicu przypisu powinna znajdowac sie
kropka.

Bibliografia powinna by¢ utozona alfabetycznie (najpierw nazwisko autora, a potem inicjat imienia,
odwrotnie niz w przypisach dolnych). Nalezy w niej zamieSci¢ opisy bibliograficzne ksigzek, artykutéw
z czasopism i innych materialtéw majacych charakter jednostkowych tekstéw. Adresy stron
internetowych, portali i wszelkiego rodzaju zrédet internetowych, ktére nie sa jednostkowymi
tekstami, nalezy zamie$ci¢ w netografii.

Uwaga: w przypisach dolnych nalezy podawac jedynie numery konkretnych stron, do ktérych
odwotujemy sie w tekScie. Natomiast w bibliografii w przypadku publikacji samoistnych
wydawniczo (catych ksigzek) nie nalezy podawa¢ numerdw stron, a w przypadku rozdziatéw z
ksigzek artykuléw z czasopism nalezy poda¢ numery pierwszej i ostatniej strony przywotywanego
tekstu (zakres stron).

Opisy bibliograficzne w przypisach i w bibliografii powinny by¢ sporzadzone wedtug nastepujacego
WZoru:

1. Dokumenty drukowane

a) pozycje ksigzkowe:
M. Krél-Fijewska, Trening asertywnosci, WAB, Warszawa 1993, s. 10.
(w bibliografii bez numerdw stron)

K. Denek, Cywilizacja informacyjna i edukacja medialna, [w:] T. Lewowicki, B. Siemieniecki
(red.), Rola i miejsce technologii informacyjnej w okresie reform edukacyjnych w Polsce,
Wydawnictwo Adam Marszatek, Torun 2002, s. 29.

(w bibliografii: s. 25-37)

b) artykuty z czasopism:
M. Kus, Putapki popularyzacji, ,Forum Akademickie” 2004, nr 1, s. 52.
(w bibliografii: s. 51-54)

Y. Zhao, Y. Lu, X. Wang, Organizational unlearning and organizational relearning: a dynamic
process of knowledge management, ,Journal of Knowledge Management” 2013, Vol. 17, No. 6,
s.908.

(w bibliografii: s. 902-912)



c) materiaty z konferencji:

E. Firlit, Wartosci i procedury w pracy akademickiej w Swietle danych empirycznych,
Ogolnopolska konferencja Wartosci i procedury w pracy akademickiej, materialy
konferencyjne, Warszawa, 11.03.2008.

2. Akty prawne:

Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 1994 r. Nr
24 poz. 83 ze zmianami).

3. Dokumenty elektroniczne

a) elektroniczne wydawnictwa zwarte (ksigzki w internecie) - nalezy poda¢ dodatkowo link
i date dostepu w nawiasie kwadratowym.

M. Kachniewski, B. Majewski, P. Wasilewski, Rynek kapitatowy i gietda papieréw
wartosciowych, Fundacja Edukacji i Rynku Kapitatowego, Fundacja Promocji i Akredytacji
Kierunkéw Ekonomicznych, Warszawa 2008, s. 14,
http://kapital.edu.pl/dokument/Rynek_kapitalowy FERK FPAKE.pdf, [20.01.2014].

(w bibliografii bez numerdw stron)

b) elektroniczne wydawnictwa ciaggte (czasopisma internetowe) - nalezy poda¢ dodatkowo
link i date dostepu w nawiasie kwadratowym

M. Matek, Humanistyka na uczelniach technicznych: planowanie formuty kursu
e-learningowego ,e-mentor” 2013, nr 5, s. 38, www.e-mentor.edu.pl, [20.01.2014].

(w bibliografii: s. 35-39)

c) pozostate zrodta internetowe

e kiedy powotujemy sie na strone internetowa (bez wskazania konkretnego materiatu),
podajemy nazwe strony (lub nazwe instytucji, do ktérej nalezy), adres oraz date
dostepu:

ECDL Polska, http://www.ecdl.com.pl, [20.01.2014].

e natomiast w przypadku konkretnego materialu podajemy autora (jesli wystepuje),
nazwe materiatu kursywa, adres strony (szczeg6étowy) oraz date dostepu:

M. Marchewka, NajwyzZsze kierownictwo IBM rezygnuje z premii,
http://www.coslychacwbiznesie.pl/biznes/najwyzsze-kierownictwo-ibm-rezygnuje-
z-premii, [20.01.2014].

Redagowanie przypiséw dolnych

1. Pierwszy odsytacz do ksigzki lub artykutu powinien zawieraé wszystkie elementy opisu
bibliograficznego.



2. W przypadku ponownego odwotania sie do dokumentu juz opisanego, jezeli nastepujace po
sobie przypisy dotyczg tej samej pracy, nalezy zamiast pelnego opisu stosowaé oznaczenie:
tamze, po ktérym nastepujg numery stron.

3. W przypadku ponownego odwotania sie do dokumentu opisanego w jednym z wczes$niejszych
przypisow (niewystepujacym bezposrednio przed przypisem biezacym), nalezy powtorzyc
poczatkowe elementy opisu, tj. nazwe autora i tytut ksigzki badZz jego poczatek (jesli
odwotujemy sie do wiecej niz jednej publikacji tego autora) oraz skrét dz.cyt. np. M. Krol-
Fijewska, dz.cyt., s. 19.

4. Stosujemy polskie formy: tamze, tenze, dz.cyt. itd.

Wymagania techniczne

Redakcja prosi o sktadanie tekstow w formacie *rtf, *doc lub *docx. Tekst artykutu powinien by¢
znormalizowany w formacie A4 (do 18 000 znakéw ze spacjami); czcionka - Times New Roman 12
p. interlinia - 1,5 wiersza (prosimy o skorzystanie z dostepnego na stronie internetowej wzoru).

Materialy graficzne - rysunki, wykresy, tabele itp. - powinny mie¢ funkcje edycji. Nalezy zamie$ci¢
je w tekscie we wlasciwym miejscu. Ponadto, jesli istnieje taka mozliwo$¢, prosimy o przekazanie
plikéw Zrédtowych.

Abstrakt

Do artykutu nalezy dofaczy¢ liczacy 150-250 stéw abstrakt w jezyku angielskim oraz jego
tlumaczenie na jezyk polski.
W abstrakcie autor powinien krotko:

e przedstawi¢ uzasadnienie podjecia tematu (tto),

e wskaza¢ problem badawczy (cele - co badano, jaki problem teoretyczny/praktyczny starano

sie rozwigzac),

e opisa¢ metodologie (wykorzystane dane, materiaty, perspektywe, metody, techniki),

e zaprezentowac wyniki (najwazniejsze dane, zalezno$ci),

e przedstawi¢ wyciggniete z badan lub analiz wnioski (interpretacje, tezy, implikacje).

Abstrakt (podobnie jak caty artykut) powinien by¢ napisany w trzeciej osobie. Nie nalezy w nim
zamieszcza¢ odwotan do literatury ani skrotéow, ktére bedg rozwiniete dopiero w artykule. Abstrakt
nie powinien powtarza¢ ani parafrazowac tytutu artykutu. W tresci abstraktu nalezy uzy¢ stow
kluczowych, ktére oprdcz tego powinny rowniez zosta¢ oddzielnie dotaczone do tekstu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wiele baz danych gromadzi tylko tytuty i abstrakty, zatem dla czesci
czytelnikbw abstrakt bedzie gléwnym Zréddtem informacji o zawarto$ci tekstu i/lub
przeprowadzonych badaniach. Nieprecyzyjny lub nierzetelny abstrakt, ktéry nie odzwierciedla
w sposo6b doktadny i zwiezly tresci artykutu, zmniejsza szanse na szerszg recepcje publikacji.

Stowa kluczowe

Nalezy wskazaé co najmniej pie¢ stow kluczowych (pojedynczych wyrazéw lub fraz), w jezyku polskim
i angielskim. Nie powinny one by¢ zbyt ogélne (np. gospodarka, zarzadzanie, globalizacja, e-learning).
Stowami kluczowymi mogg by¢ nazwy wtasne.



